商务外语系2012届毕业生实习注意事项
为了加强实习期间学生管理工作，确保学生圆满完成实习任务，特制定学生实习安全注意事项如下：

一、明确实习目的，做好实习总结

1、在参加提前离校实习前，必须由用人单位提供实习证明，方可申请提前离校就业或实习。

2、应该严格按照学院的规章制度办理相关手续，首先由本人提出申请，经系审核同意后方可参加提前离校就业或实习。

3、离校就业或实习期间的学费、住宿费等费用不予退还。

4、离校就业或实习期间应服从学院和用人单位的双重管理，按时返校完成毕业设计、填写毕业生登记表，定期向辅导员、班主任汇报个人学习、就业情况，保持通讯的畅通，完成学院要求的各项离校工作。。

6、大学生须按照与用人单位的协议按期履行实习或就业任务，遵守用人单位的相关规章制度，并且不予再次推荐工作。

二、注意实习安全

1、严格遵守实习单位的规章制度和操作规程等，自觉树立安全意识，注意交通安全和人身财产安全，配合做好防火防盗工作。
2、实习期间遵守实习单位作息制度，不擅自离开实习地点或中途解决实习，如遇到特殊情况，应以书面形式提出申请，经同意后才能离开。

3、实习期间，遵守交通规则，不到江河湖海等水域游泳，讲究饮食卫生，预防疾病传染。
4、言行举止要文明礼貌，不酗酒闹事，珍惜自身健康安全，不做任何影响生命安全的事情。从事实习以后的时间，必须有为自己负责的态度。
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